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1. 帳戶 
 

1.1. 註冊 BUD e-Form 帳戶 

 
1. 瀏覽 https://www.bud.hkpc.org/ 專項基金網頁，點擊頁頂的 “網上電子申請表” 按鈕，

然後點擊頁頂的“註冊帳戶”按鈕 

2. 上載商業登記證副本 

3. 點擊“繼續”按鈕 

4. 填寫註冊表格 

5. 點擊“註冊”按鈕 

6. 系統會發送一個驗證電郵到您的電郵地址以進行驗證 

7. 點擊驗證電郵中的鏈結以完成註冊過程 

 

 

1. 點擊“註冊帳戶” 

2. 上載商業登記證副本 

1. 點擊“繼續” 按鈕 

https://www.bud.hkpc.org/
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4. 填寫註冊表格 
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1.2. 登入 

 
1. 瀏覽 https://www.bud.hkpc.org/ 專項基金網頁，點擊頁頂的 “網上電子申請表” 按鈕，

然後點擊頁頂的“登入”按鈕 

2. 輸入商業登記號碼、密碼和驗證碼 

3. 點擊“登入”按鈕 

4. 「一次性驗證碼」電郵將會發送至登記 BUD eForm 所用之電郵地址 

5. 點擊“確認”按鈕 

 

 

5. 點擊 ”註冊” 按鈕 

https://www.bud.hkpc.org/
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1.3. 登出 

 
1. 點擊頁頂的“登出”按鈕 

2. 確定登出 

1. 點擊“登入 

2. 輸入商業登記號碼、密碼

和驗證碼 

3. 點擊“登入” 

4. 輸入一次性驗證碼 

5. 點擊“確認” 
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1.4. 忘記密碼 

 
1. 瀏覽“登入”頁面 

2. 點擊“忘記密碼 ?”鏈結 

3. 輸入商業登記號碼及電郵地址 

4. 點擊“重設密碼”按鈕 

5. 系統會發送一個重設密碼電郵到您的電郵地址 

6. 點擊電郵中的鏈結以進行密碼重設過程 

7. 於“重設密碼”頁面輸入商業登記號碼、新的密碼及確認密碼 

8. 點擊“重設”按鈕 

 

1. 點擊“登出” 

2. 確定登出 



 
 

8 
 

  
 

  
 

2. 點擊“忘記密碼 ?” 

3. 輸入商業登記號碼及電郵地址 

4. 點擊“重設密碼”按鈕 
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1.5. 更改帳戶資料 

 
1. 在登入後，點擊頁頂的“帳戶”鏈結 

2. 輸入要更改的資料 

3. 點擊“更新” 

 

7. 輸入商業登記號碼、新的密碼及

確認密碼 

8. 點擊“重設”按鈕 
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1. 點擊 “帳戶” 

2. 輸入要更改的資料 

3. 點擊“更新” 
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2. 項目申請 
 

2.1. 新增項目 

 
1. 在登入後，點擊頁頂的“項目”>"所有項目" 

2. 點擊“新增申請”按鈕 

3. 細閱條款及條件 

4. 如果你接受條款及條件，點擊“接受條款及條件" 

5. 選擇計劃 - 點擊你要申請的計劃類別 

6. 項目申請表將會顯示 

 

 

 
 

 

  
 

 

 

1. 點擊"所有項目" 

2. 點擊“新增申請” 
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3. 細閱條款及條件 

4. 如果你接受條款及條件，點擊

“接受條款及條件" 
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5. 選擇計劃 - 點擊你要申請的

計劃類別 

6. 項目申請表將被顯示 
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2.2. 申請表格頁面 
 

申請表格頁面將會包含下列元件： 

 
1. 項目類別 

2. 分頁瀏覽列 

3. 表格內容 

4. 儲存按鈕 

5. 上一頁按鈕 

6. 下一頁按鈕 

7. 註腳彈出顯示 

8. 提示彈出顯示 

9. 多行列表 

10. 可擴展內容 

11. 日期選擇 

12. 欄位組 

13. 檔案上傳 

 

 

1. 項目類別 

2. 分頁瀏覽列 

3. 表格內容 

4. 儲存按鈕 
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5. 上一頁按鈕 6. 下一頁按鈕 

8. 提示彈出顯示 

7. 註腳彈出顯示 

將鼠標移到該圖標上，用以顯示腳註 

將鼠標移到該圖標上，用以

顯示提示 
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9. 多行列表 

新增一行 

上/下 移動 

移除此行 

10. 可擴展內容 

11. 日期選擇 

點擊題目用以打開/關閉內容 

點擊想要選擇的日期 
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2.3. 儲存申請表 

 
1. 於申請表開啟時，點擊頁頂的“儲存”按鈕 

2. 在點擊申請表下方的"下一頁"按鈕時，所輸入資料也會被儲存 

12. 欄位組別 

13. 檔案上傳 

新增組別 

移除組別 

點擊”請選擇檔案”用
以所需上傳的檔案 

點擊”刪除”用以刪除

已上傳的檔案 
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1. 點擊“儲存”按鈕 

2. 點擊”下一頁”時，申請表的

資料也會被儲存 
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2.4. 開啟已儲存的申請表 

 
1. 點擊頁頂的“項目”>"所有項目" 鏈結 

2. 點擊相關項目的"開啟"按鈕 

 

 

 
 

 

 

 

 

2.4. 刪除申請表草稿 

 
1. 點擊頁頂的“項目”>"所有項目" 鏈結 

2. 點擊相關項目的"刪除"按鈕 

3. 確定刪除項目 

 

1. 點擊"所有項目"  

2. 點擊"開啓" 
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2.5. 提交申請 

 
1. 於申請表開啟時，於瀏覽列點擊“提交”分頁的鏈結 

2. 提交申請頁面內會顯示各分頁的完成狀態 

3. 如果該分頁已填寫完整的資料，會顯示一個綠色的剔號。否則，會顯示一個紅色的感

嘆號 

4. 如果所有分頁都已填寫完整的資料，可以點擊"提交"按鈕 

5. 成功提交申請 

 

1. 點擊"所有項目" 

2. 點擊"刪除" 

3. 確定刪除 



 
 

21 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

1. 點擊“提交”分頁的鏈結 

2. 各分頁的完成狀態 

4. 點擊"提交"按鈕 
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5. 成功提交申請 
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2.6 改動申請 
 

1. 對於已批准的申請，在系統會顯示“改動申請”按鈕。 如果要提出改動申請表請求，

請按“改動申請”按鈕。 

2. 系統將顯示改動申請列表頁面。 

3. 要創建新的改動申請，請按“新增改動申請”按鈕。 

4. 請填寫改動申請表。 

5. 系統將顯示成功提交頁面。 請注意，所有改動申請將由計劃管理委員會（PMC）審

批。 

 

 
 

 
 

 

 

2. 改動申請列表 

3. 點擊"新增改動申請"按鈕 

1. . 點擊"改動申請"按鈕 
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4. 選擇改動申請類型別: 
- 項目終止 
- 項目延期（延長項目推行時間） 
- 更改項目統籌人/副項目統籌人 
- 項目執行：規格 
- 項目執行：地點 
- 項目預算 - 重新分配相關預算, 預算差異超過 20% 
- 項目預算：其他類別 
 

 

5. 從列表中選擇措施 

6. 輸入概要 

7. 輸入原因 

8. 上傳文件（如有） 

9. 點擊"提交"按鈕 
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改動申請提示 

- 在提交改動申請之前，請準備相關文件或證明文件 

- 對於項目終止改動申請，請準備由公司發出的終止項目的聲明及蓋章 

 

 

2.7. 提交中期報告 
 

1. 如果獲批準的申請其項目為期超過 18 個月，系統將顯示中期報告按鈕。 如果要提交

中期報告，請按中期報告按鈕。 

2. 請在表格上填寫項目進度。 

3. 如果所有部分均已完成，請點擊“提交”按鈕。 

4. 系統將顯示成功頁面，請點擊下載報告按鈕以下載提交的進度中期報告副本。 

 

10. 成功提交改動申請 
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1. . 點擊"中期報告"按鈕 

2. 中期報告 

3. 分頁瀏覽列 

4. 點擊"下一頁"按鈕 
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7. 填寫授權簽署人姓名及職位 

6. 上載經審計的財務報告 
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提交中期報告提示 

- 請準備所有項目實施信息以填寫中期報告 

- 提交中期報告不需要上傳收據或發票的副本。 生產力促進局職員稍後

時間會收取這些收據和發票。 

8. 點擊”提交”按鈕 

9. 點擊”下載報告”按鈕以下載已提交的中期報告副本 
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2.8. 提交最終報告 
 

1. 如果獲批準的申請其項目，系統將顯示最終報告按鈕。 如果要提交最終報告，請按最

終報告按鈕。 

2. 請在表格上填寫項目資料。 

3. 如果所有部分均已完成，請點擊“提交”按鈕。 

4. 系統將顯示成功頁面，請點擊下載報告按鈕以下載提交的進度最終報告副本。 

 

 
 

 

 

 

 

1. . 點擊"最終報告"按鈕 
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2. 最終報告 

3. 分頁瀏覽列 

4. 點擊"下一頁"按鈕 
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8. 點擊”提交”按鈕 

7. 填寫授權簽署人姓名及職位 

6. 上載經審計的財務報告 
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10. 填寫授權簽署人姓名及職位 

9. 上傳經審計的財務報告 
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提交最終報告提示 

- 在填寫最終報告表格之前，請準備要上傳的審計報告 (PDF 格式) 副本 

- 請準備所有項目實施信息以填寫最終報告 

- 提交最終報告不需要上傳收據或發票的副本。 生產力促進局職員稍後

時間會收取這些收據和發票。 

 

11. 點擊”下載報告”按鈕以下載已提交的最終報告副本 
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